


常规教学管理检查按照授课计划、教案、作业批改情况、出勤记载与成绩

评定表填写、实践教学资料、常规教学材料、教研室工作开展情况等 11 个方面

进行抽查，抽查整体情况良好。教研室活动、岗位实习、补考试卷、超星建课等

各项工作都有落实，在落实过程中还存在一些问题，具体情况如表 1、表 2： 

表 1 常规教学检查问题情况汇总表 

序号 学院 教学材料检查情况 备注 

1 经济管理学院 

1.电子商务教研室参加会议人员签名只有

一个人，记录简单不真实；                        

2.部分老师听课记录填写不规范，没有记

录授课章节、主题； 

3.部分老师作业评分“一刀切”，都是 100

分。 

部分课程教材版本较旧，超过了 3年，

如：国际金融课程教材是 2019 年 5 月、

管理学基础课程教材版本是 2018 年 2

月、国际货运代理操作实务课程教材版

本是 2018 年 7 月等，本次检查记录有 9

本此类情况。 

2 信息学院 

1.有 58 位老师有考勤没记录平时成绩； 

2.邓宇杰、莫本姬两位老师没真正听课； 

3.教研室工作手册填写规范，活动开展次

数达标。 

 

3 马克思主义学院 

1.教研室工作手册中活动记录较简单，线

上会议较多； 

2.授课计划书注意签字日期的顺序； 

3.听课记录大部分都规范，部分老师赋分

不客观，无签名。 

 

4 卫生健康学院 

1.各教研室活动资料齐全，有工作计划，

开展教研活动次数达标； 

2.教师听课情况达标； 

3.出勤记载与成绩评定表填写规范； 

4.何小蕾、魏含辉老师的课程未见教案，

何小蕾老师《推拿治疗技术》课程在检查

前一天才布置第一次作业且未批改。其他

检查到的老师资料齐全。 

 

5 人文与教育学院 

1.各教研室活动资料齐全，有工作计划，

开展教研活动次数达标； 

2.教师听课情况达标； 

3.出勤记载与成绩评定表填写规范； 

4.教案、授课计划等常规教学材料齐全。 

抽查到的各类常规教学材料均较为齐全

和规范 



序号 学院 教学材料检查情况 备注 

6 设计与传媒学院 

1.教研室工作手册填写规范，活动开展次

数达标； 

2.杨珍妮、袁国勇、万育三位老师的出勤

记载与成绩评定用铅笔填写； 

3.部分教师听课记录表评分不客观、不完

整。 

 

表 2 期初补考试卷检查情况汇总表 

序号 学院 专业 课程名称 班级 问题 建议 

1 

 

 

 

 

 

信息 

学院 

计算机应用技术 
HTML5+CSS3 WEB 前端

设计 

22 计算机应用

技术 2/3 班 

缺考学生有成绩 

试卷移交前，各

学院教学秘书要

先自查试卷是否

装订规范，试卷

登 记 是 否 有错

漏。 

软件技术 
JAVA 程序设计 22 软 件 技 术

1/5/6 班 

成绩记载表缺考核

时间签字 

大数据技术 
Linux 系统管理 22 大数据技术

1/2 班 

装订不规范，缺考

核时间签字 

大数据技术 
数据可视化设计与开

发 

22 大数据技术

1/2 班 

缺考学生缺备注 

软件技术 
Android 应用开发 21 软件 1/2 班 装订顺序不规范，

缺考核时间签字 

软件技术（本） Linux 系统管理 21 软件 1/2 班 缺考核时间签字 

软件技术 

计算机应用技术 

PHP 动态网页设计 

网络管理与维护 

21 软件 2班、21

计应 3/4 班、21

计网 2班（S） 

装订不规范 

2 

经济管理

学院 

大数据与会计 财务会计实务一 
22 大数据与会

计 1-3 班 

成绩记载表没盖章 

1、学生平时考核

成绩没有在超星

下载；2、超星考

试的试卷装订并

没有批阅试卷，

如何客观证明学

生实际参与考

试，不能仅依靠

教师主观记录。 

电子商务 
网页设计与制作实训 

电商广告设计 

22 电子商务 3

班、21 电商 1-3

班 

成绩记载表漏盖章 

电子商务（S） 电商装修及美工实战 21 电商 1班（S） 试卷装订不规范 

电子商务（S） 电商营销手段及技能 21 电商 1班（S） 
试卷装订不规范，

缺考有成绩 

电子商务（S） 物流学概述 21 电商 1班（S） 试卷装订不规范 

电子商务（S） 电商广告设计 21电商3班（本） 成绩记载表漏盖章 

现代物流管理 物流企业管理 
22 现代物流管

理 1 班 

缺考有成绩 

工商企业管理 互联网+新零售运营 
21 工商企业管

理 1 班 

评卷人、合分人、

审分人都是同一人

签名，分数有改动

的地方应签名 

工商企业管理 生产与运营管理 22 工商企业管 签名无法辨认 



序号 学院 专业 课程名称 班级 问题 建议 

理 1/2 班 

工商企业管理 人力资源 ERP 实训 
22 工商企业管

理 1 班 

大作业模版没有审

分人签名设计 

3 

人文与教

育学院 

21 级所有专业 中华优秀传统文化 
21 级继续教育

学院所有班级 

试卷模版不规范，

无审分人 

试卷上的教师签

名要相对规范，

能看清晰，原则

上不能用印章签

名代替。 

22 级所有专业 劳动教育 22 级所有班级 
试卷签名难以辨

认，请规范签名 

22 级所有专业 创新创业通识课程 22 级所有班级 无学生签名 

22 级所有专业 体育与健康二 22 级所有班级 缺教研室主任签名 

电子竞技运动与

管理 
电子竞技模拟对抗 

22 电子竞技运

动与管理 1班 

无审分人签名 

体育运营与管理 体育概论 
22 体育运营与

管理 1班 

封面签名与实际阅

卷人不一致 

计算机应用技术、

大数据与财务管

理、软件技术等 

高职英语二 

22 计网 1/4 班、

22 中药 1/3 班、

22 会计 1班等 

1、考场情况记录共

89 人考试，但成绩

登记 55 人不及格，

38 人及格，登记人

数共 93 人，与考场

学生签名人数不

符； 

商务日语 

中级日语、基础日语

II、外贸单证实务、

跨境电商实务等 

21 商日 1班 

1、实际参加补考人

数 21 人；2、监考

老师签名规范，考

场情况记录规范；

3、阅卷存在评卷人

未签名，个别合分

人、审分人同一人

签名。 

婴幼儿托育服务

与管理 

儿童营养与健康、婴

幼儿心理发展、幼儿

照护等 

21 婴幼儿托育

服务与管理 1班 

1、实际参加补考人

数 17 人；2、大作

业、补考试卷都较

规范。 

商务英语 

跨境电商视觉设计、

英语视听说训练营、

国际货物运输与保险

等 

22 商务英语

1/2、3 班 

1、监考、阅卷全过

程教师、学生签名、

赋分都认真规范；

2、存在个别缺考，

缺考学生也有成绩

登记。 

跨境电子商务 

国际贸易实务、综合

英语 II、跨境电商营

销 

22/21 跨境电商

1班 

1、监考、阅卷较规

范；2、答题卡有标

准参考答案，方便

不同的阅卷人参



序号 学院 专业 课程名称 班级 问题 建议 

考。（其它补考均

未见有参考答案的

答题卡） 

4 

马克思主

义学院 

21 级所有专业 
习近平新时代中国特

色社会主义思想概论 
21 级所有班级 

审分人与合分人同

一人  

22 级所有专业 思想道德与法治 22 级所有班级 
审分人与合分人同

一人 

5 

卫生健康

学院 

护理 妇产科护理 21 护理 1 班 

情况记录表实考

人数有 4人，答题

卡与成绩登记都

只有 1 人 

 

中药学 中药炮制技术 21 中药学 1 班 

缺考学生有成绩，

实考人数记录有 4

人，答题卡与成绩

登记都只有 2 人，

合分人与审分人

同一人，教师签名

字体不清晰 

 

中药学 中药鉴定技术 21 中药学 1 班 

情况记录表实考

人数有 4人，答题

卡与成绩登记都

只有 1 人 

 

护理 
病理学与病理生理

学 
22 护理 4 班 

实考人数 12 人，

答题卡与成绩登

记都只有 1 人 

 

护理 社区护理 22 护理 1-4 班 

考场情况记录表

填写不完整，缺考

与实考人数未填，

教师签名字体不

清晰 

 

中药学 中药制剂检测技术 22 中药学 2 班 

考场情况记录表

填写不完整，缺考

与实考人数未填；

成绩登记有 7 人，

答题卡只有 6 份 

 

6 

设计与传

媒学院 

数字媒体技术 网络设计基础 
22 数字媒体技

术 1-6 班 

有好几次分数改

动的地方，但是缺

乏教师签名，采用

印章签名不够规

范 

 

网络新闻与传播 新闻采访与写作 
21 新闻传播 1

班 

合分人与审分人

是同一人  



序号 学院 专业 课程名称 班级 问题 建议 

室内艺术设计 工程制图综合实训 
22 室内艺术设

计 1 班 

装订不够规范，缺

少考场情况记录

表、考生签到表 

 

数字媒体技术 
After Effects 影视

后期合成 

21 新闻传播 1

班 

装订顺序不规范，

教师签名不够清

晰 

 

（二）超星平台建课情况 

各检查组对各二级学院教师在超星平台建课情况进行全面抽查，从抽查反馈

的情况来看，绝大部分老师完成建课任务，基本符合建课要求。课程标准、授课

计划、教案、实训计划、实训指导等相关教学材料上传已完成。少部分老师在超

星建课和超星平台使用，资料上传过程中出现问题，具体情况如表 3： 

表 3 超星平台建课问题情况汇总表 

序号 学院 建课及资料上传情况 
使用情况 

（作业、考勤） 

1 经济管理学院 

朱雪香老师的《商品学》已建课但是无上传教学资

料；李四和老师的《营养师考证》未建课，无上传

材料；伍威老师的《管理学基础》、李淼冰老师的

《管理学基础》、黎浩为老师的《城市轨道交通导

论》、林运超老师的《新媒体运营》均未建课，有

上传教学材料。 

朱雪香老师的《商品学》、伍威

老师的《管理学基础》、林运超

老师的《新媒体运营》无布置作

业；黎浩为老师的《城市轨道交

通导论》、林运超老师的《新媒

体运营》无考勤记录。 

2 信息学院 

杨鹤老师的《HTML5+CSS3WEB 前端设计》建课已完

成；刘雪燕老师的《路由交换技术》建课已完成；

邓晓婷《网络技术基础》建课已完成。 

杨鹤老师的《HTML5+CSS3WEB 前

端设计》作业部分学生未完成；

刘雪燕老师的《路由交换技术》

作业部分学生未完成；邓晓婷

《网络技术基础》作业部分学生

未完成，布置作业太少。 

3 马克思主义学院 抽查到的老师已完成建课，教学资料已上传。 作业、考勤齐全 

4 卫生健康学院 

马静娜老师的《护理礼仪与人际沟通》建议首页上

传教案和 PPT，实训指导书内容和步骤比较简单；

陈凯欢老师的《人体形态与结构》建议首页上传教

案和 PPT。 

陈凯欢老师的《人体形态与结

构》布置了 2 次作业，注意及时

批阅。 

5 人文与教育学院 

宋荣荣老师《体育与健康一（瑜伽）》首页未搭建，

课程标准、授课计划、教案等一应文件已上传，实

训计划与授课计划学时数不一致 

张晓地老师的《高职英语一》需

注意及时批阅作业 



序号 学院 建课及资料上传情况 
使用情况 

（作业、考勤） 

6 
设计与传媒学

院 

汤子奇老师的《图像创意设计》建课完成；李玥老

师的《中外新闻史》建课完成；袁国勇老师的《构

成基础》建课完成。 

汤子奇老师的《图像创意设计》

作业有部分学生未交、批阅未完

成；李玥老师的《中外新闻史》

有三名同学四次作业都未交；袁

国勇老师的《构成基础》有一个

作业还未批阅。 

（三）办理离校手续学生的岗位实习材料情况检查 

目前全校 2021 级学生 1104 人，已参加实习 736 人，在校 368 人，其中专插

本 118 人。学生实习各类材料都已收齐，少部分学生的实习材料内容有问题，如

下表： 

2021 级学生实习材料、过程管理情况汇总表 

序号 学院 实习材料情况 超星平台实习过程管理情况 

1 经济管理学院 

材料均收齐；实习申请理由

有缺漏和不充分；单位盖章

与实习单位名称不符 

良好 

2 信息学院 材料均收齐 
部分学生未写周报或者周报次数不

达标 

3 马克思主义学院 \ \ 

4 卫生健康学院 
材料均收齐，有学生的三方

协议内容不完整； 
有学生的周报教师未审核 

5 人文与教育学院 材料均收齐，整理规范 良好 

6 传媒与设计学院 材料均收齐 良好 

三、改进措施及建议 

针对此次期中教学检查中存在的问题，特提出以下几点改进措施： 

（一）切实提高教研活动的实效性 

教研室工作手册填写规范，活动开展次数达标，但活动内容填写简单，各教

研室应围绕专业建设、课程建设、教育教学、项目申报、师生竞赛、公开示范课

等开展一系列的实质性教研活动，切实提高教研活动质量，杜绝形式上的教研活

动。教研活动记录要齐全，应包括：主题（目的）、主要内容、主讲人、参加活

动对象、活动地点、时间等。  




